桂林航天工业学院学科竞赛工作流程（立项、组织）
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桂林航天工业学院学科竞赛工作流程（经费报销）
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教务处制定学科竞赛年度计划、发布各类竞赛信息、审核各类竞赛文件





确定竞赛实施单位





实施单位组织人员填写《桂林航天工业学院学科竞赛项目立项申请表》





教务处对立项申请进行审核后报主管院领导审批





同意立项





不同意立项





竞赛实施单位依据立项申请制定培训计划、经费预算





教务处对培训计划、经费预算进行审核





通过





未通过





实施单位进行竞赛宣传、组织、报名、培训工作





根据竞赛文件规定的时间和要求组织学生参赛





比赛结束





竞赛项目负责人将培训日志交回教务处、填写《桂林航天工业学院学科竞赛项目培训费领取申请》（教务处网站——文表下载——教学竞赛栏 提供下载）





竞赛实施单位主管领导审核签字





教务处主管领导审核签字





竞赛项目负责人持相关材料到财务处做单报销





竞赛文件





经批准的立项申请表





经批准的培训计划





报名费、差旅费等票据





培训费、指导费领取表等





教务处依据《桂林航天工业高等专科学校学科竞赛管理办法（试行）》等文件审批，主管处领导签字（总金额超过2000须报请主管院领导审核签字）








财务处按照相关管理规定报销经费





比赛结束、获奖结果公布后提交书面总结给教务处








